会计人员信息变更操作说明及注意事项
1. 系统常用浏览器使用要求
（1）[image: ]谷歌浏览器：本系统推荐使用谷歌浏览器，无需任何设置；
（2）[image: d980b1d48433a6710c3110ce46dfb8e]360安全浏览器、[image: ]360极速浏览器、[image: ]2345加速浏览器、[image: ]QQ浏览器、[image: ]搜狗浏览器：需设置浏览器模式为“极速模式”或“高速模式”，打开浏览器，点击地址栏右侧的图标，选择“极速模式”即可。
（3）[image: ]IE浏览器：IE9及以上版本，若浏览器设置了兼容性视图，请取消兼容性视图设置后再使用本系统。
2. 系统登录
2.1登录入口
入口1：重庆市财政局官网——服务事项——会计服务——会计人员信息管理——会计人员信息变更
入口2：重庆市财政局官网——重庆会计之家（图片）——会计人员信息管理——会计人员信息变更

2.2证件号码登录
输入已注册的证件号码和密码，通过验证后点击登录，进入系统。
[image: ]



2.3手机号登录
输入已注册的手机号，点击获取验证码并填写验证码，点击登录，进入系统。

[image: ]


3. 会计人员信息变更
3.1手机号变更
系统登录成功，点击左侧【人员基本信息变更】-“个人电话（手机）”旁的“变更”按钮，出现手机变更界面。
输入新的手机号，点击获取验证码，将收到的验证码填写后点击提交，即可修改成功，待下次登录时方可用新手机号登录。
[image: ]
3.2信息变更申请
系统登录成功，点击左侧【人员基本信息变更】，对需要变更的事项进行修改
[image: 1570847706(1)]
修改后点击页面底部的“提交”按钮，提交成功后可以在【我的消息】中查看已申请的变更事项。
[image: ]
在【我的消息】中点击查看可返回到详细申请页面，查看信息变更情况。
[image: QQ截图20191016155051]
变更事项说明：
（1）变更了姓名、出生日期、性别、民族、有效证件号码、有效证件类型、有效证件所在地其中一项，需重新上传身份证；
（2）变更了全日制最高学历、全日制最高学位、全日制最高学历(学位)授予学校、全日制最高学历(学位)取得时间其中一项后，需重新上传全日制学历证书或全日制学位证书；非全日制最高学历、非全日制最高学位、非全日制最高学历(学位)授予学校、非全日制最高学历(学位)取得时间其中一项后，需重新上传非全日制学历证书或非全日制学位证书；
（3）变更了开始从事会计工作时间后，需重新上传开始工作证明，开始工作证明模板参照附件1；
（4）在岗、不在岗-学生、不在岗-本省无业、不在岗-外省无业中变化后需上传相关证明
（5）变更了工作单位全称，需要重新上传工作证明；
（6）工作地所在地区、学校所在地区或居住所在地变更为管理机关所在地区外的地区，若变更为重庆范围内地区只能做省内调转，变更为重庆范围外地区只能做跨省调转；
[bookmark: _GoBack]（7）2018年以后取得的会计类专业技术资格，类型、级别、方式由市财政局统一变更，会计无权限修改会计类专业技术资格相关信息，若市财政局统一变更未成功的或其他情况确需变更会计类专业技术资格的，请联系管理机关现场办理。
（8）守信信息修改后需重新上传证明；
（9）发表论文修改后需重新上传证明；

3.3信息变更审核结果查看
点击左侧【人员基本信息变更】，页面顶部会显示“信息变更情况”明细。
（1） 等待审核状态
变更申请成功后变更状态为“等待审核”；
[image: QQ截图20191016161057]
（2）未通过审核
提交变更申请后由管理机关审核，若管理机关审核不通过，变更状态为“未通过审核”，会计根据未通过的理由进行修改后再提交审核；未通过理由中未提及的变更项内容说明已通过，请不要再修改。
[image: QQ截图20191016163156]
（3）通过审核
若管理机关审核通过，变更状态为“通过审核”。
[image: QQ截图20191016164332]
4.人员基本信息查询
变更申请审核通过后，登录系统，可以在【人员基本信息查询】中实时查询最新信息。
5.人员采集信息查询
【人员采集信息查询】中可以查询第一次采集时填写的信息。
6.高端会计
若是高端会计人员，登录系统后左侧会显示【高端会计】栏目，点击后可查看本人高端会计信息。其中除高端会计人才类别、国际化高端会计人才级别、国际化高端会计人才类别、会计领军人才级别、会计领军人才类别、青年英才级别、青年英才类别信息无法修改，其他信息请如实填写后提交。
[image: QQ截图20191016165630]




附件1

证    明

兹证明       同志，身份号：                     ，于      年开始从事会计工作，我单位予以证明。

                              

单位名称（盖章）：         
                              年    月    日
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